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Instrukcja złożenia deklaracji o wysokości opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w formie 

elektronicznej za pośrednictwem Platformy e-Usług Publicznych (PeUP) 
 
Krok 1:Wchodzimy na stronę https://peup.um.opole.pl i logujemy się na swoje konto. 
 

 
 
 
 

 
 
 



Krok 2 : Przechodzimy do katalogu usług dostępnego z widoku strony głównej 
 

 
 
 

Krok 3 :Z katalogu usług wybieramy → Podatki i opłaty lokalne (1)→ Opłata za gospodarowanie 
odpadami komunalnymi (2)→ Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi - ustalenie wysokości 
opłaty (3). 
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Krok 4 : Wybieramy właściwy formularz druku deklaracji (na dole strony) → pobieramy go → 
wypełniamy i zapisujemy na komputerze. 
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Krok 5 :Po wypełnieniu deklaracji na komputerze klikamy w Formularz elektroniczny - 
Opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi PEUP 
 

 
 
Krok 6 :Wypełniamy formularz. 
 

 
 
 
 

Wybieramy rodzaj pisma np. wniosek 

Uzupełniamy treść pisma np. w załączeniu deklaracja 

Wpisujemy tytuł pisma np. deklaracja 
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Krok 7: Załączamy wcześniej wypełniony i zapisany na komputerze druk deklaracji - w tym celu należy 
kliknąć Przeglądaj (1), odszukać go na swoim komputerze, a następnie kliknąć Dodaj wybrany plik do 
formularza (2).  
 

 
 
Przykład informacji potwierdzającej dołączenie pliku do formularza (3).  Jeśli mamy więcej niż jeden plik 
do dołączenia, kolejne pliki dołączamy poprzez kolejne kliknięcie pola Przeglądaj a następnie Dodaj 
wybrany plik do formularza, analogicznie jak wyżej.  
 

 
 
 
 
Krok 8 : Po dołączeniu wszystkich plików klikamy Zapisz dokument do podpisania i 
wysłania 
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Krok 9: W widoku dokumentów roboczych, do którego przeniósł nas system wybieramy dokument, który 
wypełniliśmy i klikamy podpisz. 

 
 
Krok 10: Wybieramy rodzaj podpisu, którym chcemy podpisać formularz i kierujemy się dalszymi 
instrukcjami w zależności od rodzaju podpisu, który wybraliśmy i metody uwierzytelnienia. 

 
 

 
Krok 11 : Podpisany dokument jest gotowy do wysłania. W  tym celu po jego kliknięciu wybieramy 
przycisk Wyślij dokument 

 
 

 

 

 

 


